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AUXILIAR TESORERIA JR

AREA DE CONTABILIDAD

Ingresa a SICA

v

Selecciona el menu Movimiento/Tesoreria/Pago a Proveedores

v

Verifica las solicitudes de Pago a Proveedor y aquellas que no

tienen cheque

v

Revisa los datos de la solicitud y facturas

éRechaza?

Cancela la solicitud —P@

Elige cuenta bancaria para realizar el depésito |

v

Escribe el nimero de cheque |

v

Pasa a firma por Director General |

v

Sube estado de cuenta de los bancos de acuerdo a su proceso

diario

No/heq@ Si

cobrado?

DF-06-002

—> Genera Pdliza de Gastos
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